АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБОМИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ТАВРИЧЕСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 24  августа  2017 года                                                                                  № 78

с. Любомировка
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и выдача разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции индивидуального 
жилищного  строительства, расположенных на 
территории Любомировского сельского поселения 
Таврического муниципального района Омской области»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, расположенных на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области»согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования в соответствии с Уставом Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области.
И.о. Главы сельского поселения                                                   Д.К. Киюков
Приложение

к постановлению Администрации 

Любомировского  сельского поселения

от 24.08. 2017 г. № 24
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при

осуществлении строительства, реконструкции

объектов индивидуального жилищного строительства, расположенных

на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области»
Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, расположенных на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области» (далее - административный регламент) регулирует порядок подготовки и выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, расположенных на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области.
Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются физические либо юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, расположенных на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области, и имеющие намерение осуществить строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства на принадлежащих им земельных участках (далее - заявитель), либо их уполномоченные представители.

3. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 3. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, расположенных на территории Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области".

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области (далее – Администрация, Администрация сельского поселения). 

6. Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
Глава 5. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - заявление).

Днем подачи заявления считается день регистрации заявления.
Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - ГрК РФ) ("Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005.);
2) Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17,"Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005);
3) Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
4) Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации. 06 октября 2003, N 40, ст. 3822);
5) Федеральным законом "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006.)

6) Федеральным законом "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 27.11.1995, N 48, ст. 4563, "Российская газета", N 234, 02.12.1995.);
7) приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" "( Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);
8) Уставом Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области;

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации;

3) учредительные документы юридического лица;

4) документы, подтверждающие полномочия представлять интересы заявителя;

5) правоустанавливающие документы на земельный участок;

6) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство;
7) разрешение на строительство;

8) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
9) технический план объекта, подготовленный в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".

11. В случае если заявителем является физическое лицо, в заявлении указываются персональные данные и согласие на их обработку в соответствии с требованиями Федерального закона "О персональных данных".

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем самостоятельно

12. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации;

3) учредительные документы юридического лица;

4) документы, подтверждающие полномочия представлять интересы заявителя

5) правоустанавливающие документы на земельный участок - в случае, если правоустанавливающие документы на земельный участок отсутствуют в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления;

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
8) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости".

13. Копии документов, представленные заявителем, могут быть нотариально удостоверены. Предоставление копий документов, не имеющих нотариального удостоверения, допускается только при условии предъявления оригиналов документов.

Копии документов, представляемых заявителем - юридическим лицом, не имеющие нотариального удостоверения, должны быть заверены надписью "Копия верна", печатью и подписью руководителя (уполномоченного представителя).

Копии документов, представляемых заявителем - физическим лицом, не имеющие нотариального удостоверения, должны быть заверены надписью "Копия верна" и подписью физического лица (уполномоченного представителя).

Ответственность за достоверность сведений, предоставляемых для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, несет заявитель в соответствии со статьей 58 ГрК РФ.

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных организаций и которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе

14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок - в случае, если правоустанавливающие документы на земельный участок находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство; 
3) разрешение на строительство;

15. Специалист Администрации сельского поселения ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист Администрации) не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении департамента строительства, государственных органов, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) неразборчивое написание текстов документов;

2) исполнение карандашом текстов документов;

3) серьезные повреждения документов (текстов документов), наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) наличие в тексте документов приписок, зачеркнутого текста и иных не оговоренных исправлений;

5) отсутствие необходимых реквизитов документов, печатей, подписей.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются:

1) отсутствие документов, указанных пункте 12 настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом.

18. Основания для отказа в выдаче письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа отсутствуют.

19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при

подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления

о предоставлении муниципальной услуги
22. Поступившее заявление, в том числе в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги в течение одного рабочего дня регистрируется с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления специалистом Администрации.

Глава 16. Требования к помещениям, в которых

предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания,

местам для заполнения заявлений о предоставлении

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами

их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, требованиями пожарной безопасности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

24. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для заявителей.

25. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть организованы места для парковки автотранспортных средств.

26. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:

1) график приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) должности, фамилии, имена, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

27. Зал ожидания и места для заполнения заявления должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками), столом и необходимыми канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления.

28. На информационном стенде в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещаются следующие информационные материалы:

1) сведения о графике предоставления муниципальной услуги;

2) информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) перечень документов, представляемых для получения муниципальной услуги;

4) образцы заполнения документов;

5) блок-схема предоставления муниципальной услуги (согласно приложению N 4 к настоящему административному регламенту);

6) перечень услуг;

7) адрес официального сайта Администрации сельского поселения в сети "Интернет", где размещен административный регламент;

8) адрес федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал);

9) адрес государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее - Региональный портал).

29. Место непосредственного приема заявителей должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста Администрации.
30. Рабочее место специалиста Администрации ответственного за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом.
Глава 17. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

31. Место нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты Администрации: 646814, Омская область, Таврический район, с. Любомировка, ул. Лесная, 1, тел: 8(38151)-3-46-34, mun2302@mail.ru .

32. График работы Администрации сельского поселения:
понедельник - пятница - с 8 часов 00 минут до 18 часов 00 минут, 
обеденный перерыв - с 12 до 14 часов;

суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни - выходные дни;

в день, предшествующий нерабочему праздничному дню, продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

33. Адрес официального сайта Администрации Любомировского сельского поселения в сети "Интернет": http://tavrich.omskportal.ru 
Адрес Единого портала: http://www.gosuslugi.ru.

Адрес Регионального портала: http://www.gosuslugi.omskportal.ru.

34. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) на информационном стенде, размещенном в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) при личном консультировании специалистом Администрации;
3) с использованием средств телефонной связи;

4) с использованием сети "Интернет";

5) по письменному обращению заявителя в Администрацию сельского поселения;

6) в средствах массовой информации.

Информация должна представляться заявителям оперативно, должна быть четкой, достоверной, полной.

35. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) о времени приема заявителей и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) об установлении права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

4) об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) о требованиях к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги;

6) о сроке предоставления муниципальной услуги;

7) о последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

8) об основаниях для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

9) о ходе предоставления муниципальной услуги;

10) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Администрации участвующим в предоставлении муниципальной услуги, при личном обращении заинтересованных лиц за информацией и должно продолжаться не более 15 минут.

Глава 18. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

36. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге заявителей, умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги, умноженное на 100 процентов).

Глава 19. Требования, учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

37. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения), в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

38. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование запроса путем заполнения электронной формы заявления и приложения электронных образов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) получение результата предоставления муниципальной услуги;

4) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) департамента строительства, должностного лица департамента строительства либо муниципального служащего;

Раздел III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги 

Глава 20. Состав административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение административных процедур в следующей последовательности:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка наличия и правильности оформления представленных документов для установления права заявителя на получение муниципальной услуги;

3) запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия;

4) подготовка  разрешения на ввод в эксплуатацию объекта (в случае, если принято решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин (далее - итоговый документ);

5) регистрация и выдача итогового документа.

Описание последовательности процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение N 2 к настоящему административному регламенту).

§ 1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых

к нему документов

40. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления с приложенными документами согласно пунктом 12 настоящего административного регламента.

41. Регистрация заявления осуществляется специалистом Администрации в день поступления заявления в присутствии заявителя с проставлением на заявлении штампа с указанием даты и номера регистрации.

После регистрации заявление и приложенные к нему документы передаются на рассмотрение Главе Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области (далее – Глава сельского поселения).

§ 2. Проверка наличия и правильности оформления

представленных документов для установления права заявителя

на получение муниципальной услуги

42. Основанием для начала данной административной процедуры является передача  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение Главе сельского поселения.

43. Глава сельского поселения (специалист Администрации - при наличии резолюции с соответствующим поручением Главы сельского поселения) проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента, и проверку на соответствие документов требованиям, установленным действующими нормативными правовыми актами, в том числе:

1) проверку полноты и достоверности разрешительной и правоустанавливающей документации;

44. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов согласно пункту 15 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, результатом административной процедуры является также принятие Главой сельского поселения (специалистом - при наличии резолюции с соответствующим поручением Главы сельского поселения) решения о подготовке запроса документов в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия.

§ 3. Запрос документов и недостающей информации в рамках

межведомственного и внутриведомственного взаимодействия

45. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, запрашиваются в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия специалистом Администрации в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

46. В соответствии с частью 3.4 статьи 55 ГрК РФ государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы, направляют запрашиваемые документы и (или) соответствующую информацию в Администрацию сельского поселения в течение 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного и внутриведомственного запроса.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с частью 6.1 статьи 55 ГрК РФ.

§ 4. Подготовка итогового документа

47. Основанием для начала административной процедуры является:

1) принятие решения о подготовке проекта о разрешении ввода в эксплуатацию объекта;

2) принятие решения о подготовке проекта письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа.

48. Специалист Администрации осуществляет подготовку проекта итогового документа.

Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 года N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

49. В случае наличия замечаний по оформлению проекта итогового документа Глава сельского поселения возвращает специалисту Администрации проект с резолюцией о доработке. 

50. В случае правильности оформления проекта итогового документа Глава сельского поселения в течение 1 рабочего дня подписывает итоговый документ.
51. Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава сельского поселения, специалист Администрации.
§ 5. Регистрация и выдача итогового документа

52. Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой сельского поселения итогового документа.

53. В случае если итоговым документом является разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, оно передается в одном экземпляре заявителю (уполномоченному представителю) на бумажном носителе с обязательной росписью в журнале выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию либо по просьбе заявителя направляются последнему заказным письмом с уведомлением о вручении либо направляются заявителю по телекоммуникационным каналам связи в форме электронных документов в виде файлов с отсканированными с бумажных носителей образами документов, оформленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью Главой сельского поселения..

54. Если итоговым документом является уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, то оно регистрируется  и  выдается в одном экземпляре заявителю (уполномоченному представителю) лично с обязательной росписью на копии уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или направляется по почте.

Глава 21. Требования к порядку выполнения

административных процедур

55. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалиста.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

56. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими участвующими в предоставлении муниципальной услуги, настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава сельского поселения путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

57. Должностные лица, муниципальные служащие участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего

58. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области;

7) отказ Администрации сельского поселения, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

59. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме. 

58. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети "Интернет", официального сайта Администрации сельского поселения, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

59. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

60. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

61. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Любомировского сельского поселения Таврического муниципального района Омской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

62. Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.

63. Индивидуальные предприниматели и юридические лица, указанные в пункте 2 настоящего административного регламента, вправе обратиться в федеральный антимонопольный орган и его территориальные органы с жалобой на действия (бездействие) и (или) решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, а также должностным лицом Администрации, муниципальным служащим.

64. Результат рассмотрения жалобы может быть обжалован в судебном порядке.
_______________

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на

ввод объектов в эксплуатацию при

осуществлении строительства,

реконструкции объектов индивидуального жилищного
строительства, расположенных на

территории Любомировского сельского поселения

Таврического муниципального района

Омской области"

                              В Администрацию Любомировского сельского поселения
                                                                                       Таврического муниципального района Омской  области
                                                                                       от 

                              _____________________________________________

                              _____________________________________________

                              (фамилия, имя, отчество - для граждан, полное

                              _____________________________________________

                                 наименование организации, фамилия, имя,

                              _____________________________________________

                              отчество руководителя - для юридических лиц),

                              _____________________________________________

                                 почтовый индекс, адрес, телефон, факс,

                                          электронный адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию _________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

(наименование объекта )
_______________________________________________________________________________________,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: _______________________________________________________________

(полный адрес объекта

______________________________________________________________________________________,

построенного  (реконструированного)   в   соответствии  с  разрешением   на

(ненужное зачеркнуть)

строительство от "___" ________________ 20___ N ____________________________________________

выданным _________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

на _____ л. (копия документа предоставляется по инициативе заявителя).

Градостроительный  план  земельного участка выданный______________________________________________________________________________

от "___" ____________ 20___ N _____________, на____ л. (копии документов предоставляются по инициативе заявителя).

Заполняется, если заявителем является физическое лицо:

Я    согласен    на    ввод,   хранение,   обработку   (в   том   числе автоматизированную)  и  передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в соответствии с Федеральным законом "О персональных данных". Согласие на обработку персональных данных действует (отметить нужное):- бессрочно;                                     - до ____________________.

                                                    (указать дату)

    В  случае  отзыва  настоящего  согласия  обязуюсь  направить письменное заявление   в   Администрацию сельского поселения  с указанием даты прекращения действия согласия.

    Заполняется  в  случае,  если  муниципальная  услуга  предоставляется в электронной форме:

    Я     согласен    получать    уведомления    на    электронную    почту

___________________________________  и/или  на  номер  мобильного  телефона

  указать адрес электронной почты

___________________________________.

 указать номер мобильного телефона

Застройщик _______________________________________________                       ________________

              (фамилия, имя, отчество (для граждан);                                                                       (подпись)

           наименование, фамилия, имя, отчество, должность

            руководителя (для юридических лиц), реквизиты

           доверенности для уполномоченного представителя)   М.П.

                                               "___" ____________ 20___ г.

Приложение N 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Подготовка и выдача разрешений на

ввод объектов в эксплуатацию при

осуществлении строительства,

реконструкции объектов капитального

строительства, расположенных на

территории Любомировского сельского поселения, за

исключением объектов индивидуального

жилищного строительства"

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача

разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при

осуществлении строительства, реконструкции объектов

капитального строительства, расположенных на

территории Любомировского сельского поселения, за исключением объектов

индивидуального жилищного строительства"

┌───────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги │

        │     (далее - заявление) и прилагаемых документов      │

        └──────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                 \│/

        ┌──────────────────────────┴────────────────────────────┐

        │      Проверка надлежащего оформления заявления и      │

        │соответствия приложенных к нему документов документам, │

        │                 указанным в заявлении                 │

        └─────────────┬───────────────────────────┬─────────────┘

                     \│/                         \│/

        ┌─────────────┴─────────────┐ ┌───────────┴─────────────┐

        │  Регистрация заявления и  │ │Отказ в приеме заявления,│

        │    приложенных к нему     │ │ уведомление заявителя о │

        │документов, выдача расписки│ │причине отказа и способах│

        │  в получении документов   │ │      ее устранения      │

        └─────────────┬─────────────┘ └─────────────────────────┘

                     \│/

        ┌─────────────┴─────────────────────────────────────────┐

        │  Запрос документов и недостающей информации в рамках  │

        │межведомственного и внутриведомственного взаимодействия│

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                    \│/

        ┌────────────────────────────┴──────────────────────────┐

        │Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему │

        │                      документов                       │

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                    \│/

        ┌────────────────────────────┴──────────────────────────┐

        │Принятие решения по результатам рассмотрения заявления │

        │            и приложенных к нему документов            │

        └────────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                    \│/

        ┌────────────────────────────┴──────────────────────────┐

        │      Выдача разрешения на ввод объекта       │

        │ (уведомления об отказе в выдаче такого разрешения)           │

        └───────────────────────────────────────────────────────┘

